GUIA 17 Pagina 1 de 10

X ™= MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL PARAMETRIZACION Cédigo: FP-G-017
t%l Republica de Colombia MACROPROCESO DE Version: 2
Libertad y Orden INGRESOS

Vigente a partir de: 24 de junio de
2020

el sistema.

Objetivo: parametrizacidon del Macroproceso de ingresos en el Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF Nacién,
para que los usuarios fortalezcan los conocimientos y tengan las herramientas necesarias para efectuar las transacciones en

Alcance: desde la creacién de dependencias de afectacion de saldos hasta analisis de reportes. Aplica para las Unidades
Ejecutoras del Ministerio de Defensa Nacional.

Dependencias participantes: Direccion de Finanzas MDN

Elaborado por:

PD. Jeimy Mariluz Marin
PD. Johan Sebastian Reyes Alvarez

Revisado por:

PD. Diandra Marcela Cuestas Beltran

Cargo:

Coordinadora Grupo Analisis y Difusién

Firma:

ORIGINAL FIRMADO

Revisado por:

D.D Clara Inés Chiquillo Diaz

Cargo: Directora de Finanzas MDN
Firma: ORIGINAL FIRMADO
HISTORICO DE CAMBIOS
VERSION No. | FECHA DE EMISION CAMBIOS REALIZADOS
1 07/10/2019 Emisién inicial.
Se actualiza el flujograma, se ajustan las generalidades, los numerales 3.3, 4.1,
2 24/06/2020 4.2,7.2y7.3. Circular CIR2020-389 del 18 de junio de 2020.
.’.‘ eSISHMJ\D[ ) . ) )
® —. ® Bl Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

) GESTION Y DESEMPEND

IN GENERAL - MINTSTERIO DE DEFENSA NACTONA

UNIDAD DE GE

esté autorizado su reproduccion total o parcial




esté autorizado su reproduccion total o parcial

GUIA 17 Pagina 2 de 10
> MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL PARAMETRIZACION Cédigo: FP-G-017
Republica de Colombia MACROPROCESO DE Version: 2
Lo e INGRESOS Vigente a partir de: 24 de junio de
2020
TABLA DE CONTENIDO

1. GENERALIDADES.........ccsitieueueessesssssessessssssesssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsas 3

2. FLUJOGRAMA ..........coieceuetsessessssssesss s s s s s s E R REEREEE 3

3. DESARROLLO TRANSACCIONAL ......occureressessssssessssssessesssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssasessssass 4

3.1 Creacion de Dependencias de Afectacion de SaldOS........cccccucviiiicceee e 4

3.2. Asumir Dependencias de Afectacion de SAlA0S .........ccooviierrrriccre s 5

3.3 Dependencias de Afectacion de Ingresos — Crear REIACION............cviiiriririiieireeseeeie s 6

4. ANALISIS REPORTES .......coocmmsseesesssssssssssessssssssssssssssesssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssnsssssssssens 9

4.1 Dependencias de AfeCtaciOn & INGIESOS .......ccuiiviiiircieiee ettt bbb bbbt ettt 9

4.2 Relacién Entre Posiciones del Catélogo con Dependencias de INGreS0S.........oevirerieirieinnieiseeseeeseeeeseeens 9

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS..........coccounmmrmmmnmmssmssssssessssssssssssessssssssssssens 9

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS ........courieeenirssssesssssssssesssssssssssssssesssssses s s s ssss s s s ssssanes 10

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS..........ccormeueusmmsessssssessessssssessssssessassssssessssssssssssssssessssssessassssssssssssssssssssessssssssssssssssssssassssssanes 10

8. AINEXOS ......ouveeerssessessssssessssssesssssssssessssssessssssessssssssssssssssssesssssssessnsssessnssnesasssnsssessnsssessessnsessnsssessnsanessnssnssssssnsssessnsanesnsanes 10

9. DEFINICIONES.......ccovuieueserssessesssssessssssessesssssssssssssessssssessssssesssssssssessssssessssssssssssnssssssnsssessnsssessssanssssssnssssssnssssssnsanesnsanes 10
:\’:ﬁgg?fob;vwmﬁfm Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

UNIDAD D IN GENERAL - MINTSTERTO DE DEFENSA NACIONA



GUIA 17 Pagina 3 de 10

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL PARAMETRIZACION Cédigo: FP-G-017
=4 Republica de Colombia MACROPROCESO DE Version: 2
Libertad y Orden INGRESOS

Vigente a partir de: 24 de junio de
2020

1. GENERALIDADES

Para efectuar la ejecucién de los ingresos que generan las Unidades y Subunidades Ejecutoras dentro del aplicativo SIIF
Nacién, se requiere previamente tener definidas y en estado Activa las Dependencia(s) de afectacion de Ingresos
Presupuestales y Afectacion Contable. Adicionalmente para que el sistema muestre sélo los rubros de ingresos que requiera
la Unidad o Subunidad Ejecutora, se sugiere crear la relacién entre la(s) Dependencia(s) de ingresos con las posiciones de
ingresos.

La parametrizacion registrada en el aplicativo SIIF Nacidn, permite que se adelanten en forma correcta cada una de las
transacciones, por lo tanto, es necesario que, al interior de las Unidades Ejecutoras, el perfil “Parametrizador Gestion
Entidad” adelante dicha gestién en coordinacién con el perfil “Gestion Presupuesto Ingresos”.

Adicionalmente a la parametrizacion propia del modulo de ingresos, hay operaciones que suministran informacion al médulo
de ingresos para llevar a cabo una correcta ejecucion de los Ingresos dentro del aplicativo SIIF Nacion, como son:

e Catalogo de Ingresos Presupuestales en estado activo: con la emisidn de la Resolucion 042 del 20 de diciembre de
2019, la Direccion General de Presupuesto Publico Nacional DGPPN del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
MHCP implementa el Catélogo de Clasificaciéon Presupuestal — CCP; en el cual se establece que los ingresos deben
ser clasificados por concepto sin apartarse de las definiciones y conceptos definidos en la normatividad legal vigente y
acogera la clasificacion de ingresos dada por EOP como ingresos corrientes y recursos de capital.

o Terceros activos en el aplicativo: al respecto ver la Guia Financiera N° 5 Creacion terceros y vinculacién cuentas
bancarias.

e Cuentas Bancarias de terceros en estado activa: al respecto ver la Guia Financiera N° 5 Creacidn terceros y
vinculacion cuentas bancarias.

e Documentos de Recaudo por Clasificar con saldo por imputar, generados a partir de la carga y contabilizacion
de los extractos bancarios: al respecto ver la Guia Financiera N° 19 Carga y contabilizacién de extractos bancarios.

2. FLUJOGRAMA
INICIO
P -
i Crear / asumir : Creacion Dependencia Afectacion de Saldos
! Dependencia de Ingresos ;. Perfil: Parametrizador Gestion Entidad
; y Dependencia Contable ; Ruta: ADM / Parametrizacion / Roles / Dependencias
; i de Afectacion de Saldos
e e e i = 1
Dependencias de Afectacion de Ingresos - Crear Relacion
Perfil: Gestion Presupuestal de Ingresos
Ruta: ING / Parametrizacién / Relacién concepto de ingreso con
Dependencia / Crear Relacion
FIN
@
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1 Creacion de Dependencias de Afectacion de Saldos

Esta transaccion permite crear las dependencias que gestionaran ingresos en el Sistema Integrado de Informacion
Financiera - SIIF Nacién, la adelanta el Perfil Parametrizador Gestion Entidad por la RUTA: ADM / Parametrizacion / Roles /
Dependencias de Afectacion de Saldos.

Antes de realizar el registro de la(s) dependencia(s) de Afectacion Ingresos, la Unidad Ejecutora Nivel Central debe definir si
ella misma o sus Subunidades realizaran la gestién de ingresos.

Si la gestion de ingresos la va a realizar la Unidad Ejecutora, esta transaccion se realiza desde la Unidad de seis digitos
Ejemplo: 15-01-04 y si la gestion de ingresos la va a realizar la Subunidad, esta transaccion se registra ingresando por la
respectiva Subunidad Ejemplo: 15-01-01-000, y puede decidir si asume las dependencias creadas en la Unidad Ejecutora o
crea nuevas dependencias para discriminar su gestién de ingresos. También puede combinar las acciones de crear y asumir
dependencias segun lo requiera.

NOTA 1: una Unidad o Subunidad Ejecutora podréa crear en el aplicativo tantas dependencias de afectacion de Ingresos
como requiera, para identificar sus areas o entes generadores de ingreso.

Alingresar por la ruta indicada el sistema presenta la siguiente pantalla:

ADMOD4D

Dependencias de afectacion

Funcitn de Catalogo -adigo Descripcion *

c

0 m e

=}

e m e

Yoaa
865

[ 3

o-mao

Pagina 1 de 2

Dejar de Asumir | [ Asumir | Adicionar gp———

| Guardar | | Cancelar |

En la parte inferior, el sistema presenta las siguientes opciones:
Asumir: se utiliza cuando se requiere vincular una o varias Dependencias ya creadas por la Unidad Ejecutora.

Dejar de Asumir: se utiliza cuando ya no se requiere utilizar una o varias dependencias de la Unidad.
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Adicionar: seleccionar esta opcion con el fin de crear una nueva dependencia de afectacion de ingresos.

Al presionar el boton “Adicionar” el sistema presenta la siguiente pantalla y sobre ella se debe proceder de la siguiente
forma:

Crear las dependencias de afectacion para cada una de las funciones de Catalogo en una Unidad © Subunidad Ejecutoral

Funcidn catdlogo * | Ingresos V|

Cédigo * [000 |

Descripcidn * Batalldn ASPC 21 ]
d
Guardar Cancelar

Funcidn catalogo: seleccionar Ingresos.

Cadigo: digitar un cddigo que puede ser alfanumérico y debe corresponder al que identifica a la Unidad Ejecutora o
Subunidad.

Descripcion: digitar el nombre correspondiente al codigo digitado.

Al dar clic en el boton “Guardar” el sistema crea la dependencia y la muestra en la pantalla inicial en estado activo, es decir,
puede ser utilizada inmediatamente.

Dependencias de afectacion

Funcién de Cataloge Descripcion *

CION ADMINISTRATIVA

GRUPO TALENTO HUMANG
OMNE: IALES

Codigo Acciones

Gaslos A

Editar

Gaslos

Editar
Editar
Editar

Gaslos

B

Gaslos
Gastos
Gaslos

1
]
c ONES SOCIALES
E N DE ASUNTOS LEGALES
J PEMAL MILITAR
D CIGN DE ASUNTOS LEGALES  Inactive
Pagina 1 de 2
Dejar de Asumir ‘ | Asumir | | Adicionar |
| Guardar | | Cancelar |

NOTA 2: si por error se ha creado una dependencia de afectacion que no se va a utilizar, se puede cambiar el estado de
Activo a Inactivo utilizando para ello la opcion de “Editar” y “modificar”.

3.2. Asumir Dependencias de Afectacion de saldos

Si se requiere asumir Dependencias se ingresa por la misma transaccion RUTA: ADM / Parametrizacion / Roles /
Dependencias de Afectacion de Saldos; el sistema presenta las dependencias creadas, se da clic en el boton “Asumir’, con
lo cual el sistema presenta la siguiente pantalla:

@

." \‘ STSTEMADE B
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Asumir en una Entidad las Depende
por otra entidad al interior de 1a Unid

Ejecutora

ias de Afectacion de determinadas Funciones de catalogo, creadas

Funcidn catalogo Ingresos

~

Seleccione las dependencias de afectacidn gue desea asumir

Unidad o SubUnidad Ejecutara

Descripcidn

BATALLON DE A SP.C No 02

BATALLON DE INFANTERLA No. S
CORDOBA

BATALLON DE INFANTERLA No. 6
CARTAGENA

No. 2 JUAN JOSE RONDON

BATALLON DE A SP.C No 05

GRUPO DE CABALLERLA MECANLZADO

004

CORDOBA

CARTAGEMNA

RONDON

BATALLON DE A S P.C. No. 05

BATALLON DE A S P.C. No 02

BATALLOM DE INFANTERLA No. S

BATALLON DE INFANTERIA No. 6 -

GRUPO DE CABALLERIA

MECANIZADO No. 2 JUAN JOSE

4 4« —  » »l

Pagina 1 de 20

1

| Guardar | | Cancelar |

Sobre esta pantalla se seleccionan la (s) Unidades que seran asumidas, luego se da clic en el botén “Guardar”.

NOTA 3: sélo podran realizar gestion de ingresos las Unidades Ejecutoras que tengan creadas al menos una Dependencia
de Afectacion de Ingresos y una Contable en el aplicativo SIIF Nacién.

3.3 Dependencias de Afectacion de Ingresos — Crear Relacion

A través de esta funcionalidad, la Unidad o Subunidad Ejecutora, puede establecer una relacion entre una dependencia de
afectacion de ingresos y una posicién del catalogo de ingresos. Esto permite que en las transacciones utilizadas para la
gestion de ingresos el sistema solamente presente los rubro-conceptos de ingresos que la Unidad o Subunidad maneja, (al
respecto ver la Guia Financiera N° 8 Gestion Presupuestal de ingresos). Por ejemplo: Si la Unidad 15-01-02-000 Comando
General, sélo recibe ingresos por convenios, el sistema mostrara este rubro y no todas las posiciones del catalogo de
ingresos_habilitadas por la Direccion General de para la Unidad Ejecutora cuando se va a causar el ingreso.

Se recomienda realizar esta relacion con el fin de prevenir errores al momento de seleccionar el rubro de ingresos por el
cual se va a causar el ingreso. Adicional a lo anterior, es necesario tener en cuenta las siguientes consideraciones:

v/ Un cambio importante a destacar con la nueva estructura de clasificacion presupuestal del CCP referente a los
ingresos, corresponde a la codificacidn en el Sistema SIIF Nacién, ya que el CCP define los ingresos de la Nacion en

ingresos corrientes identificados con el cédigo 1y recursos de capital 2.

v Referente a la identificacion de los rubros de ingresos de los Establecimientos Publicos, éstos corresponden a los
rubros de ingresos que empiezan con el codigo 3.

v Y para aquellas entidades que sus ingresos sean de Fondos Especiales, se requiere parametrizar rubro conceptos de
ingresos que comiencen por el numero 6, teniendo presente la siguiente clasificacion:

Fondo de Defensa Nacional
Fondos Internos Ministerio Defensa
Fondos Internos Policia Nacional
Fondo Salud Fuerzas Militares
Fondo Salud Policia Nacional

O O O O O

6-0-10...
6-0-14...
6-0-15...
6-0-33...
6-0-34...

En resumen, la nueva estructura clasificadora de ingresos en el sistema SIIF Nacién sera de la siguiente manera:

N

@
e
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DESCRIPCION

NGRESOS CORRMENTES DE LA NACKN

NCRESOS CORRIENTES DE LA NACKON
= IGRESOS CORMIENTES DE LA NACION
RECURSOS DE CAPITAL DE LA MACION
RECURSOS DE CAPITAL DE LA NACION

L)
1=
L)

RECURSOS DE CAPITAL DE LA NACION

[+

OPI10S DE ESTASL u.nn-'lmrm

AECURSOS PROPIOS DE ESTAS LECIMIENTOS PUS LIC OS

=
[

CONTRIBUCIONES PARAFISCALES DE LA NAC KON
COMTRIBUC IONES PARAFISCALES DE LA MAC KM

=

FONDO DE PRESTACIONES SOCIALES DEL MACISTERID

e
Bz

FONDOS ESPECIALES DE LA HACKON

FONDOS ESPECIALES DE LA NACKN
FONDO DE DEFENSA NACIONAL
MNGRESCS CORRENTES

z RECURS0S DE CAPITAL

FONDOS INTERNOS MINISTERID DEFEN SA
MERESDS CORRENTES

L
A e e = =
=

a1

RECUR 505 DE CAPITAL
FONDCS NTERMNOS POLIC A NACDNAL

NERESOS CORRENTES
RECURS05 DE CAPITAL

[

FONDO SALUD FUERZAS MILITARES
MGRESCS CORRENTES

1

RECURSOS DE CAPTAL
FONDO DE SALUD POLICIA NACKNAL
MERESDS CORRENTES

TTT T T T T Y OYTOYTOTOYTY YT oW YT YA v oyt 1 T Yy

R R R T R R R R R A R AT TP R R TR TR [T S

(=N R R R AR = L R R L

[N N e g

1

RECWRSOS DE CAPITAL

La creacion de la relacion entre dependencias de ingresos y rubro conceptos de ingresos la adelanta el Perfil Gestién
Presupuestal de Ingresos en la Subunidad a nueve digitos (150101-000; 150102-000; 150103-000, etc.) por la RUTA: ING /
Parametrizacion / Relacidn concepto de ingreso con dependencia / crear.

NOTA 4: si se realizo la relacién entre dependencias de afectacion de ingresos y las posiciones de ingresos y
posteriormente se crea una nueva posicion de ingresos, ésta debe ser vinculada a una dependencia de afectacion de
ingresos, de lo contrario el sistema no la mostrara para hacer la ejecucion de ingresos.

El sistema presenta la siguiente pantalla:

Dependencias de afectacion de ingresos *

[-]+—
Posiciones catalogo de ingresos *

[]e——m

Adicionar Relaciones
Dependencias para Afectacion de Saldos de Ingresos Presupuestales FPosiciones Catalogo de Ingresos Presupuestales
= Mo confiene registros =>»
Rl e 4 4 | Pagina 1 de 1

| Eliminar | | Limpiar | | Guardar | | Cancelar

Dependencias de Afectacion de Ingresos: seleccionar la dependencia a la cual se le va a establecer la relacion, dando

SISTEMA DE

#‘ (ESTION Y DESEMPENO Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
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clic en el icono)

Posiciones Catalogo de Ingresos: seleccionar de la lista que se despliega las posiciones sobre las cuales la Unidad
Ejecutora seleccionada va a efectuar recaudos.

Dependencias de afectacion de ingresos

Posiciones catalogo de ingresos *

000-GESTION GEMNERAL

1-0-00-1-02-3-01-04 SANCIONE!

1-0-00-1-02-3-01-05 SANCIONE!
«—

Dependencias para Afectacion de Saldos de Ingn

5 Presupuestales

Paosiciones Catalogo de Ingresos Presupuestales

<= No contiene registros ==

(LR i m— Y 1]

Pagina 1de 1

[ Eliminar | [ Limpiar

| [ Guardar | [ cancelar

Adicionar Relaciones: se da clic en el boton “Adicionar relaciones” con lo cual el sistema muestra la relacién que se va a
generar, como se observa en la siguiente pantalla;

Dependencias de afectacion de ingresos =

Posiciones catalogo de ingresos *

Adicionar Relaciones

[-]

L]

Dependencias para Afectacion de Saldos de Ingresos Presupuestales

Posiciones Catalogo de Ingresos Presupuestales

000-GESTION GENERAL
000-GESTION GENERAL

1-0-00-1-02-3-01-04 SAMCIONES CONTRACTUALES
1-0-00-1-02-3-01-05 SAMCIONES ADMINISTRATIVAS

[ i p— 1

Pagina 1 de 1

| Eliminar || Limpiar || Guardar || Cancelar |

Si es necesario eliminar alguna relacion, se debe seleccionar y dar clic en el boton “Eliminar”, posteriormente, en el boton
“Guardar”_con lo que el sistema muestra un mensaje de la creacién de la relacion entre dependencias y posiciones de

ingresos.

@

e
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4. ANALISIS REPORTES

4.1 Dependencias de Afectacion de Ingresos

RUTA: ADM / Reportes / Roles o Procesos / Dependencias de Afectacion. El sistema presenta una pantalla en la cual se
debe seleccionar la Unidad o Subunidad Ejecutora que se desea consultar y en la Funcién del Catalogo seleccionar
Ingresos.

Una vez fijados los parametros anteriores, el sistema muestra el siguiente reporte de las dependencias que fueron
parametrizadas como gestoras de ingresos.

Funcién de Catilogo

Unidad & SubUnidad Ejecutora:

Descripcion de las Dependencias de Afectacion

15-01-01-000

Bienes y Servicios

/'S Ejecutora
Estado Dependencias de | O 12 cual se

asumio la
Dependencia
de Afectacion
Unidad Ejecutors Frueba 577-Administracién Central-
Administracidn Central

Afectacion

Deszcripcion de la WS Ejecutora de la cual se asumio la

Dependencia de Afectacion

A DIRECCION ADMINISTRATTVA Active
8 GRUPO TALENTO HUMAND Agtive
[+ PRESTACIONES SOCIALES Active
o DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES Inactive
DIRECCION DE ASUNTOS LEGALES Active
J JUSTICIA PENAL MILITAR Inactive

4.2 Relaciéon Entre Posiciones del Catalogo con Dependencias de Ingresos

RUTA: ING / Reportes / Parametrizacién / Relacién rubro dependencia. Este reporte permite observar a las dependencias de
afectacion creadas y cuales posiciones del catélogo de ingresos le fueron vinculadas, asi:

Unidad o SubUnidad Ejecutora: . 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-Administracion Central

Dependencia de Afectacion de Saldos

GESTION GENERAL

Posicion del Catalogo de Ingresos Presupuestales

1210216
12-10-2-25
1210234

ARRENDAMIENTCS
OTRAS MULTAS
SANCIONES DISCIPLINARIAS

GESTION SENERAL
000 GESTION GENERAL

5. ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

5.1. CCP: Catélogo de Clasificacion Presupuestal.

5.2. DGPPN: Direccién General de Presupuesto Publico Nacional.
5.3. EOP: Estatuto Organico de Presupuesto.

5.4. SlIF: Sistema Integrado de Informacion Financiera.

@
.,‘ \’ SISTEMA DE -
‘\ ® (ESTION Y DESEMPENO Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
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6. NOTAS Y ADVERTENCIAS
Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1 Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico”.

7.2 Resolucion 042 del 20 de diciembre de 2019 "Por la cual se establece el Catalogo de Clasificacién Presupuestal y se
dictan otras disposiciones para su administracion”.

7.3 Circular externa No. 028 del 21 de octubre de 2019, Cambios y Mejoras en Actualizacion de Version del SIIF Nacion, del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

8. ANEXOS
No Aplica

9. DEFINICIONES
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No Aplica
@
O"\e SISTEMA DE B
.\—:. C[SIIONYD%\E!I\]AUI(’[[&J? Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no
L

UNIDAD D IN GENERAL - MINTSTERIO DE DEFENSA NACTONA



